
令和元年 10 月 吉日 

受験生各位 

愛光高等学校教務部進学 

 

調査書の発行について（一般入試） 

 

 秋も深まるこの頃，いよいよ最後の仕上げの段階に入り，日夜ご健闘のことと思います。 

 さて，令和 2 年度大学入試出願のための出身高校の調査書を，以下の要領で発行いたしますの

で，出来るだけ早めにお申し込みください。 

 

記 

１．「調査書発行申請」の申込期限 

各自で募集要項を確認の上，出願期間 2 週間前までにお申し込みください。 

（調査書の発行には時間がかかりますので，ご注意ください。） 

２．申込先 

愛光学園ホームページからお申し込みください。 

３．調査書の交付について 

送付にかかる日数+2～3 日（休業日を除く） 

郵送希望の方は、料金が学校へ届いてからの発送になります。 

４．費用について 

調査書１通につき 500 円が必要です。 

受取り方法が郵送希望の方は必要金額を現金書留にてお送りください。1 回の申し込みにつ

き別途レターパック料金 370 円が必要です。 

来校希望の方は，準備ができ次第メールを差し上げますので，受取り時に料金をお支払いく

ださい。 

５．注意事項 

（１） 国公立大学について 

3 通（前期・中期・後期）まで大学名なしで発行します。 

受験大学が決定している場合は、大学名を入力してお申し込みください。 

受験大学が決定していない場合は、大学名に未定と入力してお申し込みください。 

受験大学・受験番号が決定しましたら「国公立志望大学受験番号調査フォーム」を使って

必ずご連絡ください。 

 

 

 

私立大学について 

受験大学名を必ず入力してください。 

（２） 調査書を一度申し込んだ後で，申し込んだ大学を他の大学に変更する場合は，再度ホー

ムページから申し込みし，必ず備考欄へその旨を入力してください。調査書の変更の場合

は，発行済みの調査書の回収が確認された上で新しい調査書を発行・交付となります。  

調査書の変更は時間に余裕を持って行ってください。 

（３） 調査書１通で複数学部や全学部の受験が可能な場合は，備考欄へその旨を入力してくだ

さい。 

（４） 調査書が 12 通以上となる場合は、複数回お申し込みください。 

（５） 卒業後５年が経過している場合は、「成績証明書および調査書発行不能証明書」と「卒業

証明書」の発行になります。調査書発行申込フォームから、通常の調査書と同様に申し込

んでください。（1 通 500 円、送料 370 円） 

（６） 国公立・私立含め、出願に使用しなかった調査書は，必ず学校へ返納してください（＊）。

（＊）個人情報保護法に基づく本校の個人情報取り扱いの対応ですので，ご了解ください。 

（７） 12/25(水)，12/27(金)～1/5(日)，1/8(水)，9(木)，18(土)，25（土），28（火） は

調査書の発行が出来ません。（ホームページでの申し込みはできますが，発行は出来ま

せん。）また，電話での受付もできないので注意してください。 

（８） 12/27（金）午後より，1/5（日）まで、学校は年末年始休みとなります。年内に調査書

が必要な場合は、12/24（火）までに、申し込みをしてください。 

   （12/25（水）は休業日です。） 

 

 

 何か不明な点や質問等がありましたら，愛光学園内 進学主任（西村 克範）までお問い 

合わせください。 

 

〒791-8501 愛媛県松山市衣山 5 丁目 1610-1 

愛光学園 教務部進学 

TEL 089-922-8980 

FAX 089-926-4033 


